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Dravacschi Kézség Onkormanyzat a kizérdekd adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és
a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak szabilyait az informaciés énrendelkezési
Jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXI1L torvény (a tovabbiakban: Info, térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegriciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szélé 305/2005. (XIL 25.) Korm,
rendelet, a kozérdekdt adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté kiltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kézzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrél szdlé 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovibbiakban: IEM rendelet)
végrehajtisa, valamint a gazdasigi szervezet ugyrendjében foglaltak alapjén a kovetkez8k szerint
hatdrozom meg,

L
ALTALANOS RESZ

L A szabdlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy Drdvacsehi Kozség Onkorményzata meghatirozza és eldsegitse a kdzérdek
adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdekii adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivind személy jogait
és kotelezetiségeit, valamint meghatirozza az adatszolgéltaténak a jogait és kitelezettségeit.
Meghatirozza a kodzzétételre kerild kozérdekii é&s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak &s az
adatszolgaitatsért felelosoknek korét, az adatkszld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositisaval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint
a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a (www.dravacsehi.hu) honlapon kézzétételre keriil.

1.1, A szabilyzat hatilya

A szabalyzat hatalya Drivacsehi Kozség Onkorméanyzat teljes szervezeti egységére terjed ki,

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds az a kzfeladatot ellété szerv, amely az elektronikus Gton kételezen kézzéteends kdzérdekii
adatot elB4llitotta, illetve amelynek a mitkédése sordn ez az adat keletkezett,

Adatkezel$. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemeélyiséggel nom rendelkezd szervezet,
aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljit meghatirozza, az adatkezelésro
(beleérive a felhasznait eszkdzt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott cljarastol fiiggetleniil az adaton végzett bérmely miivelet vagy a miiveletek
Osszesscge. igy kiilondsen gyiijtése, felveétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvénosségra hozatala, Ssszehangoldsa vagy Osszekapesolisa,
zirolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovibbi felhasznalasanak megakadélyozdsa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzdk
(pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.



Adatfeldolgozdst az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok clvégzése, fliggetleniil a
miiveletek végrehajtisahoz alkalmazott modszertbl és eszkizisl, valamint az alkalmazis helyétél, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton vegzik,

Adatfeldolgozé™ az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a Jogszabilv rendelkezése alapjan kotott
szerzbdési is - adat feldolgozasat VEgzI,

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmazé adathordoz teljes fizikai megsemmisitése.
Adattiriés’, az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem lehetséges.

Adaizdrolds*, az adat azonosité Jelzéssel cllatasa tovabbi kezelésének vegleges vagy meghatérozott idére
torténd korlitozasa céljabél.

Altalinos kdzzétételi lista: a kézfeladatot ellaté szervek 4ltal kételezben kozzéteends kozérdekii adatok
kére.

Biiniigyi személyes adat’ a biintetd eljaris sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a
biintetSeljarsssal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetSleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbj a biintetés-végrehajtis szervezeténdl keletkezett, az érintette]
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkoz személyes adat.

Hozzdjarulds*, az érintett akaratinal onkeéntes &5 hatérozott kinyilvaniiasa, ameiy megfelelé
tdjékoztatason alapul, &s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozs személyes adat -
teljes kdrli vagy egyes miiveletekre kiterjed§ - kezeléséhez,

Kézérdelaf adat: az llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint Jjogszabalyban meghatirozott
egyéb kozfeladatot ell4to szery vagy személy kezelésében léve és tevékenységére vonatkozo vagy
kdzfeladatinak ellataséval Osszefliggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma alé nem esd, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetieniil kezelésének médjatdl, 5nallé vagy
gylijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak credményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozo adat,

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kbzérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanosségra hozatalét, megismerhetGségét vagy hozziférhetdvé tetelét torvény kozérdekbsl elrendeli.

Kézzétételi egység: Osszefligg6 targyn adatok - IHM rendelet iltal meghatirozott - egyiittese, amely
megjelenithets kiilonbdzé formatumn dokumentumban vagy adatbézisban

Kazzététel: kzérdekit és kizérdekbsl nyilvinos adatoknak intemnetes honlapon, digitslis forméban, barki
szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastsl mentesen, dijmentesen toérténd hozziférhetéveé tétele.

Kiilongs kdzzétételi lista: Jogszabily altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellité szervtipusra vonatkozéan
meghatérozott, kitelezden kézzéteends kdzérdekil adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) afaji credetre,

b) anemzetiséghez tartozasra,

C) a politikai véleményre vagy péartallasra,

d) avalldsos vagy mas vilagnézeti meggyBzidésre,



€) az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra,
f} a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

g) azegészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonaikozd személyes adat, valamint a biintigyi személyes
adat,

Letro adatok: a kézzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadatkeress rendszer
miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvinossigra hozatal: ha az adatot barki szémdra hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkoddsira
vonatkozé kdzérdekil, valamint kézérdekbé! nyilvanos, kételezden kdzzéteendd adatokat tartalmazs
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy t5bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossigéra
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbéi levonhat, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését ks,

i
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabdlyai

A Drévacsehi ('jnkorményzaté.nak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év§ kézérdekti adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgédlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvinossagshoz valé jogot térvény korlatozza,

A kbzérdekd adatok megismeréséve] és nyilvinossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a
Polgéri Térvénykényvben foglaltak az iranyadok.

A kdzérdekii adatok nem ismerhet6ek meg, illetve nyilvanossdguk korlatozhat az Info, torvény 27. §-
anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbd] nyilvanos adat a kozfeladatot ellété szerv feladat- és hatiskorében eljard személy neve,
feladatkére, munkakére, vezetsi megbizésa, a kozfeladat ellatisival Osszefiiggd egyéb személycs adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény elBirja.

Az Onkorményzat ¢s végrehajio szerve feladat- és hatéskdrébe tartozd dontés meghozataldra irinyuld
eljérds soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasit szolgsl6 adat a keletkezését6l szdmitott tiz
¢vig nem nyilvinos, Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatirozhat.



A kézérdekii adat és a kdzérdekbsi nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
igényt kell benytjtani.

Az igény benytjtaséval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekfi adat megismerése iranti igényt szdban kozotheti, illetve frisban barki téritésmentesen
benytjthatja fiiggetieniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalss vagy més személy,
illetve szervezet részére torténs tovabbitas céljabél igényli.

[Eébeli igénybejelentést személyesen lchet tenni a kivetkezs helyen,
7851 Drévaszabolcs, Koztarsasag tér 1. Ugyfélfogadési idéiben:

irasbeli igénybejelentsst a ki vetkezs médokon Iehet tenni:
Személyesen: 7851 Drévaszabolcs, Koztirsasag tér 1
Postai titon 7851 Drévaszabolcs, Kéztarsasag tér 1
Elektronikus titon; jegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida.hy

Az igényls kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kdzérdekd adatokat tartalmazg iratokré! torténd méasolat készitését,

2. A szébeli tijékoztatds szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni, az
eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. ) az igényelt adat a kdzség honlapjin (www.dravacsehi.hu) vagy irdsos formdban az
Gnkorményzat
hirdetétablajan, vagy helyi sajtoban mar nyilvanossigra keriilt, igy az az igénylének irisos
forméban is elérhets,

b. ) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

€. ) amennyiben az igény az 6nkonnényzat cljdrisira, az alkalmazott Jjogszabalyokra
vonatkoz6 dltaldnos tijékoztatassal teljesithetd;

d. ) széban azonnal teljesithetd és az igényls szdmara kielégits.

A kozérdekt adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az €rintett iigy
lugyintézéje - a megkeresés formdjitél fliggben - telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvalaszolni, amennyiben az ligy természetc nem igényli az irasbeli tajékoztatdst és a kérelmez8 nem
kéri a valasz irésban vagy informatikai dton (cd, dvd) torténd rogzitését,

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrd] az igyintéz6 koteles az iigy szdmat, trgyit, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feliegyzést késziteni és azt az ugyiratban
elhelyezni.




Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmardl a Jegyzét/aljegyz6t az adatkéréstd] fiiggden 3 nmunkanapon
beliil téjékoztatni kell. A tdjékoztats tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szébeli tajékoztatdssal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylével,

2. Azirisbeli tijékoztatas szabdlyai

Az adatkér§ igényét irasban elsbdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap kit5ltésével, vagy
az altala irt tetsz8leges formaban nytjthatja be a IL1, pontban meghatérozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus titon, de nema I, 1, pontban meghatdrozott e-mail cimre ¢rkezik, az Onkorményzat minden
dolgozdja kdteles a més e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovéabbitani,

Az elektronikus (iton beérkezett keérelmeket papirra keil kinyomtatni és iktatni,

Az igénybejelentd lap a szabilyzat mellékletér képezi. A tetszleges formaban benynjtott kérclemnek
tartalmaznia kell az igénybejelents lapon szerepld inform4cidkat,

A Jegyzb/aljegyz6 a beérkezett igénylélap alapjén frdsban kijeloli az adatszolgaltatasra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

rrrrr

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységencl igényelhetd.
A benytijtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld 15 napon belijl teljesfti, és

atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok feliilvizsgalatit kivetden a legrévidebb
1d8 alatt, de a kérelem érkezéséts] szamitott legfeljebb 15 napon beliil frisban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés Jelentés terjedelm®, az adatszolgéltatisra kotelezett koztisztvisel azt a
Jegyz6/aljegyzonek haladéktalamyl jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzb/aljegyzd a 15 napos

3. Azigénybejelentés és annak teljesitésének iltalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében kételes az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeléini. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjténak
pontositds céljibol vissza kell Juttatni, melynek mindsitéséért &5 elbirélasaért a Jegyzé/alj €gyz0 a felelds.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhets adatot is
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakardssal, athvzAssal),

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban &s - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar - az igényl
dltal kivéant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasftanj arra val6 hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.



Ha az igényi6 itai kért modon nem teljesithets az adatszolgiltatss, az igényldt fel kel kémi - kapcsolatfe]
vételt kdvetben - a hidnyz6 adatok vonatkozisiban nyilatkozattételre,

Az Adatkezeld a kdzérdeki adatot tartalmazé adatbizisiél rténé masolat készitéseért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit meg.

A koltségvetdsi évre megéllapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgélni, A fizetends
koltségtérités Gsszegérdl az igénylét - az igény teljesitését megel6zen - tdjékoztatni kell.

Az Adatkezels a koltségtérités mértekének megallapitdsa sordn az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényl8 részére térténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az énkonnényzat alaptevékenységének ellatdsshoz sziikséges

munkaer§-réforditas koltsége. (4 koltségelemek megdllapithatd mértéket Jogszabdly fogja meghatirozni,

amely a kézirat lezdrdsinak iddpontidhan még nem Jelent meg)

Az igényl8t nyilatkoztati kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utin fenntartja vagy
médositja-e az igényét.

Amennyiben az igényls a koltségek megtéritését nem vallalja, kézolni kell, hogy az igényelt adatokréi
csak olyan formaban és médon kaphat tijékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket.
Amennyiben az igényls véllalja a kéltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltatd szamlat Allit
ki és adatok tadasaval egyidejfileg Atadja.

Az adatszolgiltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kozérdekii
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjén nem ismerhetéek meg,

Azigény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irisban postai vagy - ha
az igényld elektronikus levélcimét kézglte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylst. A kozérdekis

Az clutasitott kérelmekrsl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakro] a
Nemzeti Adatvédelmi és Informé4citszabadsig Hatésdgot minden év Jjanudr 31. napjsig tdjékoztatni
szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok meglkiildéséért a j cgyzd/aljegyzs felelss.

A megtagadis jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mdasolat készitéséért megéllapitott
kéltségtérités sszegének megalapozottsigat az adatkezeld kiteles bizonyitani.



Il
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvanossdga

Az Snkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo figyekben - kiilondsen az allami és
Onkorminyzati kéltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és Onkorminyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznilasdra és az erre kotitt szerzOdésekre, a piaci szereplék, a maginszervezetek é&s -
személyek részére kiilonleges vagy kizérélagos jogok biztositisdra vonatkozéan - a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatisinak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a Jegyzé/aljegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kézzététellel, tdjékoztatdssal hozziférhetdvé teszi az Onkormanyzat és a
polgirmesteri hivatal tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoziatisi kotelezetiség az Info, térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
killnésen a szerv;
= hataskirére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéban 1év8 adatfajtdkra,
- gazdilkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézl8nek gondoskodni kell:

a) akozzétételi listakon szerepld adatok eléllitasarsl és hatarid6re torténd megkiildésérsl,

b) akdzzétételre keriils adatok pontossagarl, szakszerfiségérdl és aktualitasarol kdzzététel el5tt
€s utdn,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasirél.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kdzzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek ltjn is ellathatjdk.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetiséggel annak tényét rogziteni kell, A Sfelelds
személyeket meg kell jelilni.

A kozérdekili adatokat Drévacsehi Kézség Onkorminyzata a torvényi elSirsoknak megfelelden keil
kbzzétenni, A kizzétételrd] az Onkorményzat a Jegyzb/aljegyz8/ Gtjan gondoskodik. Az adat frissitéseket

o

az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkorminyzat rendelkezik honlappal, (www.dravacsehihu) annak mifikédésének
biztositasaért, az adatkizl8 feladatainak ellitisaért a Jegyz8/aljegyz6/ a felels, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek adatok kozzétételére alkalmass4 tételérdl, adatstruktirdjanak, form4janak
kialakit4sarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges fizemzavar elharitasarél,

b) a hozz megkiildstt adatoknak a honlapon térténd kézzétételérsl, folyamatos elérhetségérsl,
frissitésérBl &s arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekli adat melyik
hivatali egységts] szirmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos 4ltal kozlésre atadoft adatokkal valé
egyezdségérdl),



d) az adatallomény (megsemmisités, adatvesziés, illetéktelen hozzaférés, torlés, médositis
elleni) védelmeérdl, biztonsagi mentéséral,

¢) az adatok kézzétételének, helyesbitésénck, frissitésének vagy eltavolitasénak naplézasarél, a
napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel8sok elérhetségi adatainak és a kizzétételi egységek adatainak nyilvéntartasarél
€s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

A Jegyzd/aljegyzb/ - a Hatésag véleményének kikérésével tovdbbi kdtelezben kbzzéteendd adatkort
hatirozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyzb/aljegyz a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjén évente feliil vizsgdlj a az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs ardnyban
vagy mennyisegben felmeriilt adatigénylések alapjén azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljiras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztettetve elektronikus fiton vagy elektronikus
adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) formétumban, az
adatvaltozds utini 2. napig eljuttatja az adatkézldhoz vagy kdzvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kitoltendd nyomtatvinyokat, Girlapokat az adatfelelds letdlthets, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esethen ellendrzi az adatkozl8hoz cljuttatott &5 a kSzzétctt adatok egyeziségér,

Az adatkéz1$ ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlanség esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kizzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kizzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltévolitdsaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak a napléz4sarol.

Az adatk6zl8 gondoskodik a naplozott adatillomdny megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sotrendjének megvaltoztatdsa clleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a
naplérol biztonsdgi mésolatot készit.

3. A kézérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorminyzat honlapjin szereplé kozérdekdi adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatisért a Jegyzé/aljegyzé a felelds.

A kizzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészertitlenné vilasa, illetve ilyen adatok feltirisa esetén
az adatfelel0s el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekd adatokat tartalmazd, kiilon jogszabélyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kbzzététel végett atadja az adatkozlének.

A kdzzétett adat ¢ltavolitasinak sziikségességérl az adatfelelts is értesitheti az adatkozl6t, aki az
eltavolitds irdnt a megjelslt idSpontban, ennek hianyéban haladéktalanul intézkedik,

A honlapon szerepl$ kozérdekii adatok helyesbitése &s frissitése soran utalni kell a valtozisra, valamint a
korabbi adat clérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapcsolatban
naplézni kell a bekovetkezé esemény datumét és idBpontjét, valamint az azt kezdeményezs felhasznild
nevét.

A honlapon szerepl$ kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtd] szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol térténd eltavolitisinak idépontjara, illetve el8z8 4llapota



archivildsénak (honlapon tartdsdnak) idStartaméra a szabélyzatban elbirtak az irdnyadék az alabbiak
szerint:

adatvaltozis (frissités) tényét, idejét, az 1 allapot fellelhetdségét, az archivimban elérhet
adat elavuldsat egyértelmiien fel kell titntetni,
— teves vagy pontatlan adat nem tehets elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 4 llapota mellett fal kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
¢l6z6 allapotinak archiv dlloményban valo elérhetSségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzb/aljegyzs rendszeresen ellendrzi a szab4lyzatban Toglaltak teljesitését, a kézérdeki adatok
megismerésére irdnyulé igényekrél és az Info, torvény végrehajtasival Osszefliggd kotelezetiségek
teljesitésérl évente december 31-ig beszdmol a Képvisels-testiilet felé.

A beszédmolé alitdmasztisat szolgélé informacibkat a szervezeti egységek vezetbi november loiga
Jegyzd/aljegyz3 rendelkezésére bocsétjak.

A beszimoib adattartaima kitetjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatss formdja és az
igénylSk 4ltal megtéritett koltség dsszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2021 A D . 'l ”L ........................................ napjén lép hatalyba.

Hosfai Péterné Dr. Hatvani Edit Jegyzg

\,:\._-'\_ i L\f

Kalmérné Domsédi [ve aljegyzé
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1. meliéklet
A kizérdekii adatok szolgaltatisara kijelolt személyek

Az Onkorméanyzat Jegyzije: llosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az Onkorményzat aljegyzéje: Kalmérné Doémsidi Ivett

...............................................................................................................
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2. melléklet
Kozérdeki adat megismerésére irdnyulé igény bejelentés
Az igenyl$ személy vagy szervezet neve;

Az igényelt kozérdekd adat{ok) konkrét megjeldlése;

Az adatkérés {6PONLa: w...ueus vone veveereeeseerooooo
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szdvegrész aldhizandé);
Az adatokrél szébeli/irasbeli tajékoztatdst kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl misolat készitését igényelem

Nyilatkozat
ANHIOtE ... e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 kéltségeket az Onkoxményzat részére (a megfelel szovegrész aldhiizandé):
Megtéritem Nem téritem meg,

A nyilatkozat aldirasival tudomasyl veszem, hogy amennyiben a felmeriilg kéltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informaciékrd] csak olyan formdiban és médon kaphatok t4jékoztatast,
ami nem okoz koltséget a...... ... Onkormé.nyzamak. Tudomisul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elBallitisaval Osszefliggésben visszavondsig
felmeriilt kiltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szévegrész aldh@izand6) személyesen, postai titon,
e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Keérem biztositani, a kivetkezs cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést;

Telefonszam: ........ccoeens o oo oo
CHML oo
E-mail ¢im: ..o
Kelt,........ 20ttt e
igényld aldirdsa
4 kért adatszolgiltatast.. .db ... kiaddsaval teljesitettem / nem teljesitettem.
Jegyzg
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3. melléklet

A kézérdekii adatrél készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2021.01.02.t41

ostai dijazis alapjin

@t_kozles Kéltségnemek B
modja
Adathordoz6 Postai kéltségek Munkaers-
kéltsége raforditas
koltsége
A/d-es oldal fénymaésolasa 100 Ft/lap mindenkor érvényben Iévé 0 Ft/ 6ra
fekete-fehér) ostai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymdsoldsa (100 Ft/lap mindenkor érvényhen Iévé QFt/éra
szines) postai dijazés alapjan
A/3-as oldal fénymasoldsa 200 Fi/lap mindenkor érvényben Iévé OFt/ 6ra
(fekete-fehér) ostai dijazds alapjan
A/3-as oldal fénymasolisa P00 Ft/lap mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ora
(szines) ostai dijazés alapjan
CD lemczre fras 500 Ft/lemez Imindenkor érvényben 1évé OFt/ora
ostai dijazas alapjan
IDVD lemezre iras 500 Ft / lemez mindenkor érvényben 16v5 0 Ft/o6ra
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