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Dravapalkonya Kézség Onkormanyzat a kdzérdeki adatok megismerésére irnyulé kérelmek intézésének
¢s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak szabalyait az informécids dnrendelkezési
jogrol és az informéci6szabadsagrél szolé 2011. évi CXI1L térvény (a tovabbiakban: Info, térvény), a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegricidra vonatkozd részletes szabédlyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm,
tendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi minthkrdl szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet)
végrehajtisa, valamint a gazdasigi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjén a kovetkezok szerint
hatirozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

L A szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Drivapalkonya Kozség Onkormanyzata meghatirozza és elBsegitse a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekil adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgiltatdnak a jogait és kitelezettségeit.
Meghatirozza a kozzétételre keriild kozérdekli és kozérdekbél nyilvinos adatoknak és az
adatszolgaltatasért feleldstknek korét, az adatkozls elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valarint
a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabilyzat a (www.dravapalkonya.hu} honlapon kdzzétételre
keriil.

1.1, A szabdlyzat hatdlya

A szabélyzat hatdlya Dravapalkonya Kézség Onkormanyzat teljes szervezeti egységére terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezben kozzéteendd kdzérdekdt
adatot eloallitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezel3: az a terészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely Ondlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dintéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely milvelet vagy a miiveletek
dsszessége. igy killondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tirolasa, megviltoztatisa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvinossigra hozatala, $sszehangolasa vagy Gsszekapesoldsa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhasznilasdnak megakadilyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemz8k
{pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



Adatfeldolgozist az adatkezelési mitveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fiiggetlenii] a
miiveletek végrehajtisahoz alkalmazott moédszerti és eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétsl, faltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé* az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemelyiséggel nem rendelkezs

szervezet, aki vagy amely szerzBdés alapjan - beleértve a jogszabily rendelkezéss alapjan kotott
szerzbdést is - adat feldolgozdsét veégzi,

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,
Adattoriés’ az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyresllitisuk t6bbé nem lehetséges.

Adatzdirolds*®, az adat azonosité Jelzéssel ellatésa tovibb; kezelésének végleges vagy meghatirozott idére
t6rténd korlatozdsa céljabol.

Altalénos kbzzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezden kézzéteendd kozérdeki adatok
kére,

Bindigyi személyes adat’, a biintets eljdrds sordn vagy azt megelzden a biincselekménnyel vagy a
biintetBeljarassal Osszefiiggésben, a bilntetSeljaras lefolytatésara, illetbleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbg a biintetés-végrehajtds szervezeténdl keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds*, az érintett akaratinak onkéntes &s hatarozott kinyllvanitisa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, &s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozs személyes adat -
teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez,

Kozérdekii adat: az sllami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint Jogszabalyban meghatirozott
egyeb kozfeladatot ellatd szery vagy személy kezelésében 16vS és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatanak elldtaséval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen

Kozzétételi egység: Osszefliggd thrgyh adatok - IHM rendelet 4ltal meghatirozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilonbozé formatumb dokumentumban vagy adatbézishan,

Kozzététel: kozérdekit és kbzérdekbs] nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitalis forméban, barki
szamdra, személyazonosités nélkiil, korlatozasto! mentesen, difmentesen torténd hozziférhetéve tétele,

Kiilonos kozzétételi lista- Jjogszabily altal egyes agazatokra, kozfeladatot ell4td szervtipusra vonatkozdan
meghatarozott, kételezGen kdzzéteend6 kizérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) afaji eredetre,

b) anemzetiséghez tartozésra,

€) apolitikai véleményre vagy pértallasra,

d) avalldsos vagy mas vilignézeti meggydz8désre,



€) az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
f) a szexudlis életre vonatkozé szemelyes adat,

g) 2z egészady allapotra, a kéros szenvedeélyre vonatkoz6 személyes adat, vaiamint a biiniigyi személyes
adat.

Lelro adatok: a kozzétételi egységek nyilvéntartisi adatai, amelyek az egységes kozadatkeress rendszer
miikédéséhez sziikségesek.

Nyilvinossigra hozatal: ha az adatot barki szamdira hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mitkddésre, valamint gazdalkodisara
vonatkozé kézérdekd, valamint kozérdekbél nyilvénos, kételezéen kézzéteends adatokat tartalmazo
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, ment4lis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossigara
Jellemz3 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

IL
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdeki adat megismerésének szabilyai

A Drévapalkonya Onkorményzatanak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kizérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minGsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvénossigahoz val6 jogot torvény korlatozza,

A kdzérdekii adatok megismerésével és nyilvinossagéval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kbdzérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossdguk korlitozhat6 az Info, térvény 27. §-
anak rendelkezései szerint.

Ké6zérdekbs1 nyilvanos adat a kézfeladatot ellét6 szerv feladat- és hatiskdrében eljard személy neve,
feladatkére, munkakire, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatdsgval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetBségét torvény eléirja.

Az Onkorminyzat és végrehajto szerve feladat- és hatdskirébe tartozd déntés meghozatalara irdnyulé
eljars sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgdlo adat a keletkezésétd! szdmitott tiz
évig nem nyilvénos. Jogszabily ennél révidebb idét is meghatérozhat.

allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.



A kbzérdekdi adat és a kézérdekbsl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kézérdekl adat) megismerésére
igényt kell benytjtani.

Az igény benytijtissval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekti adat megismerése iranti igényt sz6ban kézolheti, illetve irisban bérki téritésmentesen
benydjthatja fiiggetlentil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndls vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljibol igényli,

Szébeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kivetkezi helyen,
7851 Dréavaszabolcs, Koztarsasdg tér 1. I‘.Tgyfélfogadési id6ben:

irasbeli igénybejelentést a kivetiezs mddokon lehet tenni:
Személyesen: 7851 Drévaszabolcs, Koztirsasag tér 1
Postai aton 7851 Drévaszabolcs, Koztarsasag tér 1

Elektronikus titon; Jjegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida hu =

Az igényl6 kérheti;
- kdzérdekd adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
- kézérdekii adatokat tartalmazg iratokrél térténd mésolat készitését,

2. A szébeli tajékoztatis szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irashan kell teljesiteni, az
cléterjesztett igényt akkor Iehet sz6ban teljesiteni, amennyiben;

a. ) az igényelt adat a kozség honlapjén (www.dravapalkonya.hu) vagy irdsos formiban az
6nkorményzat
hirdet6tabl4jan, vagy helyi sajtéban mar nyilvanossigra keriilt, igy az az igényl6nek irasos
forméban is elérhetd,

b. ) amennyiben az igényl8 széban kéri a vélaszt,

C. ) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljarasdra, az alkalmazott Jjogszabalyokra
vonatkozé 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d. ) széban azonnal teljesitheté és az igénylé szaméra kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkoz6, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintott gy
ligyintézéje - a megkeresés forméjatol fliggBen - telefonon vagy személyesen azonnal kiteles
megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az frasbeli tajékoztatist és a kérelmez6 nem
kéri a vélasz irdsban vagy informatikaj Gton (cd, dvd) térténé rogzitését,

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrsl az ugyintézd koteles az iigy szamat, thrgyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés médjst és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban
elhelyezni,
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Az adatigénylés tényér6l, illetve tartalmarél a Jegyzdt/aljegyzét az adatkéréstsl Jiiggéen 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen i gazolni kell.

Amennyiben a személyesen szébeli tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igényl6vel,
tovibba tdjékoztatja az frdsos megkeresés médjairl és formaidrsl. Az ligyintézd felieguzast készit =
megkeresésril, melyr8l Jegyzb/aljegyzdt vagy Polgirmester az adatkérésté] figgben 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tijékoztatss tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Azirasbeli taijékoztatis szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsbdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoitésével, vagy
az altala irt tetszéleges formaban nyljthatja be a ILL pontban meghatarozott médon, Ha az adatigénylés
elektronikus titon, de nem a I1. 1. pontban meghatérozott e-mail cimre érkezik, az Onkorményzat minden
dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani.

Az elektronikus fiton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni & iktatni,

Az igénybejelenté lap a szabalyzat mellékietét képezi. A tetszéleges formaban benytjtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A Jegyzb/aljegyzd a beérkezett igényldlap alapjin {rdsban kijeloli az adatszolgiltatdsra kotelezett
szemelyt/szervezeti egységet.
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Az igénybejelents lap a polgérmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél 1gényelhetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatdsra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil teljesiti, és
itadja a jegyzd/szervezeti egyseg vezetdje részére, aki az adatok felilvizsgalatit kovetden a legrovidebb
1d8 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezét.

3. Azigénybejelentés és annak teljesitésének ltalinos szabdlyai

A kérelmez8 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kézérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelélni. A nem egyértelml, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjténak
pontositds céljabél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért &s elbiralésdért a Jegyzb/aljegyzb a felelés.

Amennyiben az igényl8 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSini, az adatkézlésre kijeldlt dolgozé
koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a Jegyzd/aljegyzot
tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivisban megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kézérdekii adat megismerése irdnti igény cléterjeszthets az igényl6 anyanyelvén, vagy az 4itala értett
mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesfteni. Az adatszolgaltatas teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakardssal, 4thtiz4ssal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban &s - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkodzzel, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozissal, hogy annak kézérthetd forméban nem Iehet
eleget tenni,



Ha az igényld 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni - kapcsolatfel
vételt kdvetden - a hidnyzo6 adatok vonatkozésdban nyilatkozattételre,

Az Adatkezeld a kizérdekli adatot tartalmazd adatbézisrol tirténd mésolat készitéséért - legfeliebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést Allapit meg.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig felill kell vizsgalni, A fizetend§
koltségtérités Gsszegérdl az igénylst - az igény teljesitését megeldzden - tajékoztatni kell,

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitisa sordn az aldbbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesnese az f)nkorményzat alaptevekenysegenek ellétasahoz szukséges

,,,,,

munkaerd-raforditas koltsége. (4 kdltségelemek megallapzthato mértékét jogszabdly fogia meghatdrozni,
amely a kézirat lezdrdsdnak iddpontjidban még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin fenntartja vagy
médositja-e az igényét.

Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl
csak olyan forméban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem téniilé koltségeket.

Amennyiben az igényld viéllalja a kiltségek megtéritését, annak Gsszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit
ki és adatok atadasival egyidejitleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kdzérdek(
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjin nem ismerhetek meg.

Az igény teljesitésének megtagadédsirél, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irisban postai vagy - ha
az igényld elektronikus levéleimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A kézérdekii
adat megismerése irinti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vilasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkozo tdjékoztatast - beleértve az eljard birbsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat -
is tartalmaznia kell Amennyiben az igényelt adatot nem az Onkorményzat kezelik, akkor errdl a
Jegyzb/aljegyzd 15 naptari napon beliil tdjékoztatja az igényl6t,

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informici6észabadsdg Hatosdgot minden év januar 31. napjaig tijékoztatni
sziikséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Jegyzb/aljegyzd felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva 4110,
illetve meghosszabbitott hatarid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készitéséért megallapitott kGltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljérdsi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszeriiségéf, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért megallapitott
kéltségtérités dsszegének megalapozottsigdt az adatkezeld koteles bizonyitani.



1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDG ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossaga

Az 6nkorményzat és a polgdrmesteri hivatal feladatkérébe tartozd tigyekben - kiilondsen az allami és
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehaijtéséra, az allami és énkormanyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznalasdra s az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a magénszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositaséra vonatkozéan - a kézvélemény pontos
€s gyors tajékoztatdsénak biztositdsa és kitelezettségének teljesitése a Jegyzb/aljegyzé feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatissal hozzaférhetdvé teszi az onkorményzat és a
polgérmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A téjékoztatsi kitelezettség az Info, torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiilonésen a szerv;

- hatéskérére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtikra,

gazdilkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) akozzétételi listakon szerepl$ adatok el84llitdsardl és hataridére térténd megkiildésérdl,

b) akozzétételre keriild adatok pontossagarél, szakszer(iségérél és aktualitasaral kozzététel elstt
és utin,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi korikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelbs szem¢élyek utjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetSi élnek a lehetGséggel annak tényét ragziteni kell. A felelds
személyeket meg kell jeléini.

A kézérdekii adatokat Drivapalkonya Kézség Onkormanyzata a torvényi eldirdsoknak megfelelfen kell
kozzétenni. A kozzétételrdl az Onkorményzat a Jegyz6/aljegyzs/ utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket
az adatban bekdvetkezett véitozast kvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkorminyzat rendelkezik honlappal, (www.dravapalkenya.hu) annak miikodésének
biztositasaért, az adatkozl® feladatainak elldtisaért a Jegyzd/aljegyzs/ a felelds, aki gondoskodik:

a} a honlap kozérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérsl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitdsarol, folyamatos tizemeltetésérsl, az esetleges lizemzavar elharitisarol,

b) a hozzi megkiildstt adatoknak a honlapon térténf kizzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl,
frissitésérdl és arrél, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekdi adat melyik
hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

C) a kbzzétett adatok hitelességérSl (az adatfelelds altal kozlésre 4tadott adatokkal vald
egyezOstgérdl),



d) az adatilloméiny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérsl,
¢) az adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisinak naplézdsarol, a
naploadatok mentésérdl,
f} az adatfelelbsok elérhetdségi adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak nyilvéntartésérol
gs a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.
A Jegyzd/aljegyzd/ - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkodrt
hat4rozhat meg (a tovibbiakban: egyedi kozzétételi lista).
A Jegyzb/aljegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozd adatigénylések

adatai alapjan évente feliil vizsgalj a az 4ltala a kiadott egyedi kbzzétételi listdt, és a jelentds arinyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjén azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljards szabdlyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztettetve elektronikus diton vagy elektronikus
adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, az
adatvaltozas utini 2. napig eljuttatja az adatkdzl8hdz vagy kézvetlemiil az adatbizisba rdgziti. A
felhaszndlé 4ltal kitoltendd nyomtatvinyokat, frlapokat az adatfelelés letolthetd, szerkeszthetd
formétumban kiildi meg adatkdzl8nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelfis minden esetben ellendrzi az adatk$zl5hoz eljuttatott 45 a kozzétett adatok egyezBssgét.

Az adatkdzl$ ellendrzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagit a kizlésre.
Alkalmatlangdg esetén, a hidnyossag kikiiszobsléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatk$z18 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kidzzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitisival kapesolatos eseménynek, idépontnak a naplézisarol.

Az adatkizl6 gondoskodik a naplézott adatillomény megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzi, a
naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyeshitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjdn szereplé kozérdekdi adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgiltatdsért a Jegyz6/aljegyzo a felelSs,

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szeriitlenné vél4sa, illetve ilyen adatok feltirdsa esetén
az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban
meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kizzététel végett 4tadja az adatkézl8nek.

A kbzzétett adat eltdvolitdsinak sziikségességérd]l az adatfelclds is értesitheti az adatkozl8t, aki az
eltdvolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik,

A bonlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véltozasra, valamint a
korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitisival kapesolatban
naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznalé
nevet,

A honlapon szerepl6 kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtsl szémitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak idépontjara, illetve el6z6 allapota



archivilasénak (honlapon tartasanak) idétartaméra a szabélyzatban eldirtak az irinyaddk az aldbbiak
szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el$z3 dllapoténak archivumban tartasét itja el, az adat
frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az \j 4llapot fellelhetdségét, az archivumban elérhets
adat elavuldsdt egyértclmflen fel kzll tiniciin,

— ftéves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

~— a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
€léz6 dllapotnak archiv allomanyban val$ elérhet3ségét.

1v.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzb/aljegyzd rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban fogiaitak teijesitését, a kdzérdeki adatok
megismerésére irinyulé igényekrdl és az Info, térvény végrehajtasaval Osszefiiggl kotelezettségek
teljesitésér8l évente december 3 1-ig beszédmol a Képviseld-testiilet felé.

A beszamolé alatimasztasit szolgdlé informéciokat a szervezeti egységek vezet8i november loiga
Jegyzb/aljegyzd rendelkezésére bocsitjak,

A beszdmol6 adattartaima kiterjed az adatigenylések megjeldlésére, az adatszolgaltatés forméja és az
igényl6k 4ltal megtéritett koltség sszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021 .. L7 0T napjan Iép hatélyba.

Papai oltainné polgarmest : ¥
\ Ex i’
* o et
L1 R e "
AN oA,

Uosfai Péterné Dr. Hatvani Edit Jegyz6 % '«

thed - Ja_ b~

Kalmérné Dimstdi Ivett aljegyef .
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1. melléklet

A kizérdeki adatok szolgaltatasdra kijelolt személyek

Az Onkorminyzat Jegyzéie: Tlosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az (")nkorma'nyzat aljegyzdje: Kalmarné Domsodi Ivett

...............................................................................................................
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igény bejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekd adat(ok) konkrét megjelolése;

Az adatkérés idépontja: ......... ... .
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel6 szivegrész aldhiizandé):
Az adatokrdl szobeli/irsbeli tijékoztatist kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokr6l mdsolat készitését igényelem

Nyilatkozat
AHIOt eeoceevrens oo, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil§ koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelels szdvegrész aldhtizand6):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat al4irdsdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
véllalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan forméban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz k6Itséget a.............coocovvvoeo Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok clallitasdval Gsszefiiggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (2 megfelels szovegrész aldhlizando) személyesen, postai aton,
e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Keérem biztositani, a kévetkezs cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..........cooooee oo oo e oo
CHITLL e
E-mail eim: ..o
Kekt,........ 20 e
igénylc aldirdsa
4 kért adatszolgéltatist.. .db............... kiaddséval teljesitettem / nem teljesftettern.

Jegyzd
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A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetend§ koltségtérités mértéke

3. meliékiet

ostai dijazis alapjin

Z821.41.02.161
rdatiizlés Ksltségnemek
modja
Adathordozé Postai kéltségek Munkaers-
koltsége réforditis
koltsége
A/4-es oldal fénymaésoldsa (100 Fi/lap mindenkor érvényben 1év§ 0 Ft/o6ra
(fekete-fehér) ostai dijazés alapjin
A/4-es oldal fénymasoldsa |100 Ft/lap mindenkor érvényben 16v3 0 Ft/ora
(szines) ostai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasoldsa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 1év3 O Ft/ 6ra
fekete-fehér) ostai dijazds alapjan
A/3-as oldal fénymasoldsa [200 Ft/lap mindenkor érvényben 16vé O Ft/ora
szines) ostai dijazds alapjan
CD lemezre irds 500 Ft/lemez mindenkor érvényben 16vé 0 Ft/ora
ostai dijazis alapjan
DVD lemezre irds 500 Ft/lemez imindenkor érvényben 16v6 0 Ft/ 6ra
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