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A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE JRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Dravaszabolcs Kozség Onkormanyzat kézérdekd adatok megismeresére iranyulé kérelmek intézésének
&s a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informacios onrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrol sz610 2011. évi CXI1L. torvény (a tovabbiakban: Info, trvény), a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszetre, 2 kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabilyokrol sz6lo 305/2005. (XIL 25.) Korm.
rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéseert megallapithaté koltségtérités mértékérol szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges
kozzétételi mintdkrol sz010 18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelet (2 tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezei iigyrendjében foglaltak alapjan a kivetkez6k szerint
hatirozom meg.

1L
ALTALANOS RESZ

L A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Dravaszabolcs Kozség Onkorményzata meghatérozza &s elBsegitse a kozérdekil
adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, 2 kzérdekl adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az figyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivino személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait €8 kételezettségeit.
Meghatérozza 2 kozzétételre keriild kozérdekli és kozérdekbbl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkez16 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kStelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint
a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a (www.dravaszabolcs.hu) honlapon kozzétételre
keriil.

1.1, A szabdlyzat hatdlya

A szabélyzat hatilya Drévaszabolcs Kozség Onkorményzat teljes szervezeti egységére terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelds az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kitelezben kozzéteends kozérdeldl
adatot eléallitotta, illetve amelynck a miikédése soran ez az adat keletkezett.

AdatkezelS: az a termeszetes Vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beletrive 2 felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza €8 végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott ¢ljarasto) fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
sszessége. gy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, throlasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapesolasa,
zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzSk

(pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
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Adatfeldoigozist az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése, figgetlenil a
miiveletek végrehajtasihoz alkalmazott mbdszertBl és eszkdztol, valamint az alkaimazas heiyéi6l, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé®, az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzbdés alapjan - beleértve a iogszebaly rendelkezese alapjan kotott
szerzbdést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmaz6 adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés’, az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem lehetséges.
Adatzdrolas*®, az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovébbi kezelésének végleges vagy meghatarozott iddre
torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal Kkisteleziben kozzéteendd kozérdekd adatok

kore.

Biiniigyi személyes adat’, a biintetd eljards sorin vagy azt megeldzoen a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal bsszefiiggésben, 2 biintetéeljards lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds*, az érintett akaratinak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megieleld
tajekoztatason alapul, &s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat -
teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

Kézérdekii adat; az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot eliaté szerv vagy szemely kezelésében 16v6 és tevékenységere vonatkozé vagy
kbzfeladatinak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkddést
szabilyozo jogszabélyokra, valamint a gazdilkodésra, a megkotott szerzddésekre vonatkozd adat.

Kézérdekbdl myilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalst, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Kézzétételi egység: Osszefliggd targyt adatok - THM rendelet 4ltal meghatarozott - egylittese, amely
megjelenithetd Kiilonbozé formatuma dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeki és Kkizérdekbé nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis forméaban, bérki
szAméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen trténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozoan
meghatarozott, kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre,

b) anemzetiséghez tartozasra,

c) apolitikai véleményre vagy partallasra,

d) a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre,
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e) az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
f) aszexuilis életre vonatkozo személyes adat,

g) azegészségi Allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi személyes
adat.

Leiré adatok: a kdzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyck az egységes kozadatkeresd rendszer
mitkddéséhez szitkségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot bérki szaméara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint gazdalkoddsara
vonatkozé kozérdekii, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kotelezben kozzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonosen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossigara
jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhaté, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés.

Tiliakozds: uz érintett nyilatkozate, amellyel szemeélyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok toriését kéri.

I
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésénck szabdlyai

A Dravaszabolcs Onkormanyzaténak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év0 kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekl adatok
nyilvanossagihoz vald jogot torvény korldtozza.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvinossagéval dsszefliggésben az fizleti titok megismerésére a
Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvénossaguk korlitozhato az Info, torvény 27. §-
4inak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellitd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellitasaval dsszefiiggd cgyéb személyes adata,

valamint azok a személyes adatai, amelyek megismethet8ségét torveny eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- &s hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismeréset a Jegyzb/aljegyz az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizérasshoz fiz6d6 kdzérdek stlydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz éven beliil)
akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mikodési rendjét, vagy feladat- €s
hataskorének illetéktelen kiilsd befolyasté]l mentes ellatasat (igy killondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések cl6készitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.
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A kézérdeki adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekli adat) megismeréscre
igényt kell benyujtani.

Az igény benyujtasaval egyidejilieg kezdetét veszi i cljras.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igényt sz6ban kozolheti, illetve irasban bérki téritésmentesen
benytjthatja fiiggetlenill attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalés vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kivetkezd helyen,
7851 Drévaszabolcs, Koztérsasag tér 1. Ugyfélfogadasi idében:

irasbeli igénybejelentést a kisvetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 7851 Drévaszabolcs, Koztarsasag tér 1
Postai titon 7851 Dravaszabolcs, Koéztarsasag tér 1
Elektronikus fion: jegyzo@kovacshida. by, aljegyzo@kovacshida.hu

Az igényld kérheti:
- kbzérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazo6 iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd mésolat készitését.

2. A szébeli tajékoztatis szabalyai

A kizérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen jrasban kell teljesiteni, az
elbterjesztett igényt akkor lehet szbban teljesiteni, amennyiben:

a. ) az igényelt adat a kdzség honlapjan (www.dravaszabolcs.hu) vagy irasos forméban az
dnkormanyzat
hirdetétablajan, vagy helyi sajtdban mér nyilvanossagra kerillt, igy az az igénylonek irasos
formaban is elérhetd,

b. ) amennyiben az igényld sz6ban kéri a vélaszt,

¢. )amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljarisara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalénos tajékoztatassal teljesithetd;

d. ) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szaméra kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett ligy
iigyintézbje - a megkeresés forméjatél flggben - telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvilaszolni, amennyiben az figy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezd nem
Kkéri a vélasz irisban vagy informatikai tton (cd, dvd) torténd rogzitéset.

A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrél az figyintézo koteles az gy gzamat, trgyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni €s azt az iigyiratban
elhelyezni.
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Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a Jegyzot/aljegyzot az adatkéréstdl fiiggben 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A thjékoztatas tényét a fel] egyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szobeli tijékoztatdssal nem teljesithetd az tigyintézd kozli az igénylbvel,
tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl es form4jardl. Az tgyintézd feljegyzést készit =
megkereséstél, melyrdl Jegyzb/aljegyzbt vagy Polgirmester az adatkéréstd] fiiggben 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztats szabalyai

Az adatkérd igényét irisban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével, vagy
az altala irt tetszSleges formaban nyjthatja be a IL1. pontban meghatdrozott modon. Ha az adatigénylés
elektronikus Gton, de nem a II. 1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Onkorméanyzat minden
dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani.

Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni &s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat mellékletét képezi. A tetszdleges formaban benyujtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécitkat.

A Jegyzd/aljegyzd a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijeloli az adatszolgdltatasra kbtelezett
személyt/szervezet: egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett Kkoztisztviseld 15 napon beliil teljesiti, €s
atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok felilvizsgalatat kovetden a legrovidebb
1d8 alatt, de a kérelem érkezésétdl szémitott legfeljebb 15 napon beliil jrasban thjékoziatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisziviseld azt a
Jegyzd/aljegyzdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzd/aljegyzd a 15 napos
hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott
15 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Azigénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében kitcles az 4ltala igényelt kdzérdeki adatot (adatokat) egyértelmilen és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontosités céljébol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a J egyzb/aljegyzb a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijeldlt dolgozd
koteles abban segitséget myijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a Jegyzo/aljegyzGt
t4jékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatéaridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 416 adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

A kdzérdekii adat megismerése iranti igény cléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala értett
més nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelveén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekdi adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenmi (kitakaréssal, athtizssal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet clutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérihetd formaban nem lehet
eleget tenni.

6/13



Ha az igényld 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kérni - kapcsolatfel
vételt kovetben - a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kdzérdekii adatot tartalmazd adatbazisrol trténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig ter edden - koltségtéritést allapit meg.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat &vente december 31-ig felill kell vizsgalni, A fizetendd
koltségtérités bsszegérdl az igénylt - az igény teljesitését megeldzoen - 1ajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi Kkoltségelemeket veszi
figyelembe:

4) azigényclt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az (Onkormanyzat alaptevékenységének cllatdsdhoz szikséges
munkaersfonds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd

munkaerd-raforditas koltsege. (A kisltségelemek megallapithato mértékét jogszabdly fogja meghatdrozni,
amely a kézirat lezdrdsdnak idGpontjdban még nem jelent meg. )

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy 2 Kkbltségek megismerése utéin fenntartja vagy
médositja-e az igényet.

Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem véllalja, kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrdl
csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket.

Amennyiben az igénylo vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérl az adatszolgaltatd szamléat allft
ki és adatok atadasaval egyidejlileg dtadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kozérdekil
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjan nem ismerhettck meg.

Az igény teljesitésének megtagadésérdl, annak jndokaival egyiitt, 15 napon peliil irasban postai vagy - ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte - elekironikus levélben értesiteni kell az igénylot. A kozérdekil
adat megismerése irfnti igény teljesitésének megtagadédsa esetén a valasznak a birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast - beleértve az eljarod birésag megnevezesét, valamint a per illetéknentes voltat -
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az Onkorményzat kezelik, akkor errdl a
Jegyzd/aliegyzd 15 naptéri napon bekil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrél a
Nemzeti Adatvédelmi s Informacibszabadsag Hatésagot minden &v januér 31. napjaig tajékoztatni
szitkséges. A nyilvantartés vezetéséért és az adatok meg ildéséért a Jegyzd/aljegyzd felels.

4. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a Kkozérdekil adat megismertsére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hatérid® eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a Kkoltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgélata érdekéeben biresaghoz
fordulhat az Inf6. torvény 31. §-aban foglalt elj 4risi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliséget, 2 megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséeért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsigat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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Il
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkorméanyzat €s a polgarmesteti hivatal feladatkdrébe tartozd figyekben - kiilonosen az dllami és
Snkormanyzati koltségvetésre & annak végrehajtdséra, az 4llami és dnkorméanyzati vagyon kezelésére, 2
kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a magéanszervezetek €s -
személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoéan - a kdzvélemény pontos
és gyors t4jékoztatisanak biztositasa és kitelezettségének teljesitése a Jegyzd/aljegyzé feladata. Ennek
érdekében rendszeres kdzzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkorményzat és a
polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsclatos legfontosabb adatokat.

A tijékoztatési ktelezettség az Info, torvény ¢s az [HM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiilénosen a szerv,

- hataskérére, illetékességére,

- gzervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenysegeére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1évd adatfajtikra,

gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frigsitve tartalmaznia kell.
Az adatkozl8nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok cléallitasara] és hatériddre torténd megkiildésérdl,

b) akozzétételre keriild adatok pontossagérol, szakszerliségérdl és aktualitasardl kozzététel elott
és utén,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovdbbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi korikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek ttjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeli egységek vezetGi Slnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A felelds
személyeket meg kell jelblni.

A kozérdekil adatokat Dré.vasz_&.abolcs Kozség Onkorményzata a torvényi el8irasoknak megfeleléen kell
kézzétenni. A kdzzétételrd! az Onkorményzat a J egyzb/aljegyz6/ 0tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket
az adatban bekovetkezett valtozast kvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkorméanyzat rendelkezik honlappal, (www.dravasza.bolcs.hu) annak miikddésének
biztositasaért, az adatkdz1d feladatainak ellatasaért a Jegyzd/al] egyzd/ a felelds, aki gondoskodik:

a) ahonlap kozérdekd adatok kdzzétételére alkalmassé tételérol, adatstruktardjanak, formaj fnak
Kialakitasarsl, folyamatos fizemeltetésérdl, az esetleges izemzavar elh4ritasérol,

b) a hozza megkiilddtt adatoknak a honlapon trténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl,

frissitésérdl és arrdl, bogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett kozérdekh adat melyik
hivatali egységtb] szirmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds sital kozlésre atadott adatokkal vald
egyezbségérol),
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d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frigsitésének vagy cltavolitasinak naplozasarol, a
napléadatok mentésérdl,

) az adatfelelésok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nvilvantartasarol
& a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A Jegyzé/aljegyzd/ - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyzb/aljegyz0 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjén évente felill vizsgalj a az dltala a Kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentOs arinyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kdzzéteendd adatokat az adatkbzldvel egyeztettetve elektronikus uton vagy elcktronikus
adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), 1if, Excel (x1s), kép (jpg) vagy PDF) formétumban, az
adatvéltozds uténi 2. napig eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetlenil az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlé 4ltal kitditendd nyomtatvanyokat, iirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formaturnban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kbzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenéizi az adatkdzlohoz eljuttatott &s a kdzzétett adatok egyezdségél.

Az adatkdzl6 cllendrzi az stadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hi4nyossig Kkikilszoboléséig, nem tesz eleget a kizzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat Kkozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatos cseménynek, iddpontnak a naplézisarol.

Az adatkézls gondoskodik a naplozott adatallomény megsemmisités, illetéktelen személy altali
mobdositis, az egyes bejegyzések torlese vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa elleni
védelmérd], biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a
naplérél biztonsagi mésolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepls  kozérdeki adatok  helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a Jegyzd/aljegyzt a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltirdsa esetén
az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmaz6, kiilon jogszabalyban
meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kbzzététel végett tadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t, aki az
eltavolitas irant a megjeldit idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld Kkozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell 2 valtozasra, valamint a
kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frigsitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkez6 esemény ditumat &s id6pontjt, valamint az azt kezdeményezd felhasznalo
nevet.

A honlapon szerepld Kkizérdekli adatok a honlaprol kbzzétételtd] szamitott egy évig a honlaprdl nem

x

tavolithatok el. A kozzétételi egyseg honlaprol torténd eltavolitasinak idGpontjéra, illetve el6z6 allapota
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archivalasinak {honlapon tartisinak) idAtartaméra a szabdlyzatban elfirtak az iranyadék az alabbiak

szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja el, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, a2 allapot fellelhetOségét, az archivumban elérhetd

adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,
__ téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat j 4llapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat

elzd allapotanak archiv dlloményban valo elérhetOségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzé/aljegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info, torvény végrehajtisaval dsszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet fele.

A heszamold alatimasztasat szolgalé informéacitkat a szervezeti egységek vezetdi november 16ig a
Jegyzd/aljegyzd rendelkezésére bocsatjak.

A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésere, az adatszolgaltatds forméja és az
igénylSk altal megtéritett koltség Osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2021 < 3 ﬂ' & ....................................... napjan 1ép hatalyba.
ot
Solti Dezsé polgarmester
ﬂé “’j\i Z
Tlosfai Péterné I\)y ani Edit Jegyzd e

\Lp A AV o
Kalméarné Domsidi Ivett aljegyzé .

%
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1. melléklet

A kézérdekii adatok szolgiltatisira kijelolt személyek

Az Onkorményzat Jegyzbje: llosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az Onkorményzat aljegyzdje: Kalmirné Dimsodi Ivett

...............................................................................................................
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2. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény bejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kizérdekid adat(ok) konkrét megj clolése;

Az adatkérés IOPONTIAT wovins cess snneusmeressssssrssmasassasassane:
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szivegrész aldhdzand6):
Az adatokr6! szobeli/irdsbeli taj Ekoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokré] masolat készitésct igényelem
Nyilatkozat
ATt e ovevenverrenes o canesersessesnsmsssansesson (név) nyilatkozom, hogy 2z igényem teljesitése soran

z I

a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a me gfeleld szdvegrész alahGzando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdséval tudomésul veszem, hogy amennyiben 2 felmeriilé koltségeket nem
véllalom az altalam keért informaciokrdl csak olyan formaban &s modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem OKOZ KOIMSEEEL @.v.uiinrieiriinmimismnmsensnses e e Onkorményzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igeény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval oOsszefliggésben visszavonasig
telmeriilt koltségeket kteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtzandd) személyesen, postai titon,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illet8leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

TElETONSZAITL: .veveerererrrsen on consans s somsmsssssssssases ot
CMLenevereveeeesnsanssenresassanessssssssmastan st
Ermail CIML: oerecreesrrerenmsencsnssn s
Kelt,........ 2| TOU TR R L
igényld aldirdsa
4 kért adatszolgaltatast.. ..db ...coeenns Kiadasaval teljesitettem / nem teljesitetiem.
Jegyzd
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3, meiiékiet

A kzérdeki adatrél készitett masolatért fizetendé Kkoltségtérités mérteke
2021.01.02.t61
Adatkdzlés Koltségnemek ]
modja
Adathordozé Postai kdltségek Munkaerd-
koltsége raforditas
koltsége
A/4-es oldal fénymasoldsa {100 Ft/lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ ora
(fekete-fehér) ostai dijazis alapjan
A/d-es oldal fénymésolasa 100 Fi/lap mindenkor érvényben 16vo QFt/6ra
(szines) ostai dijazés alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 16vé 0 Ft/ ora
(fekete-fehér) postai dijazis alapjan
A/3-as oldal fénymésolésa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ 6ra
(szines) s ostai dijazds alapian
CD lemezre iras 500 Ft/lemez mindenkor érvényben 16v6 0 Ft/ora
ostai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben 1€v6 0 Ft/ 6ra
ostai dijazés alapjan
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