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Gordisa Kozség Onkorményzat a kézérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak szabélyait az informaciés énrendelkezési
jogrél és az informécidszabadsagrdl szélé 2011, évi CXI1L torvény (a tovabbiakban: Info, térvény), a
kozérdekit adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kizadatkeress rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmaira, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szol6 305/2005, (XIL 25.) Korm.
tendelet, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérsl sz6ld
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhex szilkséges
kozzétételi mintdkrdl szolé 18/2005. (XI. 27.) IHM rendelet (a tovibbiakban: IHM rendelet)
végrehajtdsa, valamint a gazdasigi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjdn a kévetkezdk szerint
hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

L A szabidlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy Gordisa Kézség Onkormanyzata meghatérozza és elosegitse a kdzérdekli adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kizérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,
az iigyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az adatokat megismerni kiviné személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza
a kozzetételre keriilé kozérdekli és kbzérdekb§l nyilvinos adatoknak és az adatszolgaltatisért
feleldsoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval
kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a (www.kovacshida.hu) honlapon kézzétételre keriil.

1.1, A szabdlyzat hatflya

A szabalyzat hatalya Gordisa K6zség Onkorményzat teljes szervezeti egységére terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely az ¢lektronikus tton kételez6en kézzéteendsd kozérdekii
adatot elSallitotta, illetve amelynek a milkdése sordn ez az adat keletkezett,

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely Onélléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljérast6] fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége. igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, troldsa, megvaltoztatisa,
felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitésa, nyilvénossdgra hozatala, Gsszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa,
zirolasa, t0rlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznildsanak megakadalyozésa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.




Adatfeldolgozdst az adatkezelési miiveletekhez kapesolédé technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miiveletek végrehajtésahoz alkalmazott modszertdl és eszkézt6], valamint az alkalmazis helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo®, az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amcly szerz8dés alapjan - beleértve a Jjogszabaly rendcikezése alapjdn kotott
szerzOdeést is - adat feldolgozasit végzi.

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattoriés’, az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tibbé nem lehetséges.
Adatzdrolds*, az adat azonosité jelzéssel cllatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idére
torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellété szervek 4ltal kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatok

kire.

Biiniigyi személyes adat’ a bimtetd eljarss soran vagy azt megeldzéen a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljras lefolytatasara, illetéleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovébba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az érintette]
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat,

Hozzdjdrulds*, az érintett akaratinak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajckoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adat -
teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed® - kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott
egyeb kizfeladatot ellat6 szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozd vagy
kdzfeladaténak ellatdsaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikédést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazddlkodésra, a megkotott szerzédésckre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvénossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény kozérdekbo! elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggd targyn adatok - THM rendelet altal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilénb6z8 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kizérdekil és kozérdekbal nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitilis formaban, béarki
szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozistél mentesen, dijmentesen torténé hozzAférhetdvé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabily altal egyes dgazatokra, kiszfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan
meghatirozott, kotelezBen kozzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) afaji eredetre,

b) anemzetiséghez tartozasra,

c) apolitikai véleményre vagy partallisra,

d) avalldsos vagy més vilagnézeti meggy6zddésre,



€) az érdek-képviseleti szervezeti tagségra,
f) aszexuilis életre vonatkozd személyes adat,

g) azegészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bliniigyi szcmélyes
adat.

Leirg adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd rendszer
miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméra hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint gazdalkodéasira
vonatkozé kozérdekii, valamint kézérdekbdl nyilvénos, kotelezéen kozzéteendd adatokat tartalmazd
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositod jele,
valamint egy vagy t8bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossigira
jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetss.

Tilrakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I
A KOZERDEKU ADATOK NIIEGIS’MERESE‘RE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

A Gordisa Onkorményzaténak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16v8 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekli adatok
nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza,

A kdzérdekl adatok megismerésével és nyilvanossigéval dsszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a
Polgéri Térvénykonyvben foglaltak az iranyadék.

A kbzérdeki adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanosséguk korlatozhaté az Info, térvény 27, §-
anak rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatiskorében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakére, vezeldi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet3ségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatiskorébe tartozéd dontés meghozataldra irAnyuld
eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésit szolgslé adat a keletkezésétBl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabily ennél rovidebb id6t is meghatarozhat,

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzd/aljegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetség
kizarasahoz fliz8d6 kozérdek sulyinak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil)
akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és
hatéskérének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes elldtését (igy kiilsndsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a déntések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.



A kbzérdeki adat és a kézérdekbd] nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
igényt kell benyijtani,
Az igény benyhjtasaval egyidejiileg kezdetst veszi az eljaras.

A kbzérdekli adat megismerése irdnti igényt szoban kozélheti, illetve frisban barki téritésmentesen
benyijthatja fiiggetleniil attl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznilas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kivetkezé helyen,
7851 Drévaszabolcs, Koztarsasag tér 1. Ugyfélfogadasi idében:

irasbeli igénybejelentést a kivetkez6 mbdokon lehet tenni:
Személyesen: 7851 Dravaszabolcs, Kdztirsasag tér 1
Postai aton 7851 Dravaszabolcs, Koztarsasag tér 1

Elektronikus tton: jegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida.hu

Az igényld kérheti:
- kézérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszoldsat,
- kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- kézérdekii adatokat tartalmazd iratokrd] torténd masolat készitését.

2. A szébeli tajékoztatds szabalyai

A kozérdekit adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket clsédlegesen irdsban kell teljesiteni, az
elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. ) az igényelt adat a kozség honlapjan (www.kovacshida.hu) vagy irisos forméban az
énkormanyzat
hirdet6tabldjén, vagy helyi sajtéban mar nyilvanossdgra keriilt, igy az az igénylének irdsos
formaban is elérhets,

b. ) amennyiben az igényl8 széban kéri a vélaszt,
C. )amennyiben az igény az Onkorményzat cljdraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd;

d. ) szoban azonnal teljesitheté és az igényl$ szdmara kielégitd.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett igy
ligyintézdjc - a megkeresés formajatol fiiggden - telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irésbeli tajékoztatdst és a kérelmezd nem
kéri a vélasz frasban vagy informatikai tton (cd, dvd) tirténé ro gzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az figyintézé koteles az tigy szAmat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés modjat &s idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban
elhelyezni.



Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a Jegyzét/aljegyzdt az adatkéréstdi Jiiggden 3 munkanapon
beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szébeli tijékoztatdssal nem teljesithetd az iigyintézd kozli az igénylével,
tovibbé tajckoztatja az frisos megkeresés modjairdl és formajarél. Az dgyintézé feljegyzést készit a
megkeresésr6l, melyrdl Jegyzo/aljegyzot vagy Polgarmester az adatkéréstdl fiiggéen 3 munkanapon beliil

tajékoztatni kell. A téjékoztats tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Azirisbeli tdjékoztatis szabilyai

Az adatkérd igényét frisban elsSdiegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével, vagy
az dltala irt tetsz6leges formdban nyijthatja be a I1.1. pontban meghatirozott médon. Ha az adatigénylés
clektronikus Gton, de nem a II. 1. pontban meghatérozott e-mail cimre érkezik, az Onkorményzat minden
dolgozdja kételes a méas e-mail cimre érkezett igényt czen e-mail cimre tovabbitani.

Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni &s iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabélyzat mellékletér képezi. A tetszBleges formaban benyjtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A Jegyzb/aljegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijelsli az adatszolgltatdsra kételezett
személyt/szervezeti egységet.
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Az igenybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kételezett kiztisztvisels 15 napon beliil teljesiti, és
atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kivetden a legrovidebb
idd alatt, de a kérelem érkezésétS] szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentbs terjedelmfi, az adatszolgiltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
Jegyzb/aljegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzd/aliegyzé a 15 napos
hatéridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6nek az igény kézhezvételét6l szamitott
15 napon beliil thjékoztatast kiild.

3. Azigénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabilyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kizérdek@ adatot (adatokat) egyértelmiien ¢&s
konkrétan megjeldlni. A nem cgyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benytjténak
pontositas c€ljabdl vissza kell juttatni, melynek minbsitéséért és elbiralasaért a Jegyzé/alicgyzé a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre kijelslt dolgozd
koteles abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rigziteni és a Jegyzd/aljegyzit
tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 41l adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett
més nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven keli teljesiteni. Az adatszolgaltatés teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg,

Amennyiben a kdzérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé Altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarsssal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és - amennyiben az arfnytalan koltséggel nem jar - az igényld
dltal kivint technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kzérthetd formaban nem lehet
cleget tenni.



Ha az igényl$ 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatés, az igénylét fel kell kémi - kapcsolatfel
vételt kdvetden - a hidnyzo adatok vonatkozésaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg,

A koltségvetési évre megéllapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni, A fizetendd
koltségtérités Hsszegérdl az igényldt - az igény teljesitését megelBzden - tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megéllapitisa sordn az alabbi kdliségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének kaltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerSfonds ardnytalan mértékii igénybevételével jdr, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggl
munkaer8-riforditas koltsége. (4 koltségelemek megdllapithaté mértékét Jogszabdly fogia meghatdrozni,

amely a kézirat lezdrdsdnak iddpontjdban még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utén fenntartja vagy
modositja-e az igényét,

Amennyiben az igénylé a koitségek megtéritését nem véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokidl
csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériils koltségeket.

Amennyiben az igényl6 véllalja a koltségek megtéritését, annak osszegérél az adatszolgéltatd szamlat 4llit
ki és adatok atadasaval egyidejiileg 4tadja.

Az adatszolgaltatési igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kézérdeki
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

Az igény teljesitésének megtagaddsérél, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban postai vagy - ha
az igényld clektronikus levélcimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylit. A kdzérdekli
adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadisa esetén a valasznak a birésigi jogorvoslatra
vonatkoz¢ tijékoztatist - beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat -
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az Onkormanyzat kezelik, akkor errél a
Jegyzb/aljegyz6 15 naptéri napon beliil t4jékoztatja az igényldt.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartist kell vezetni, amelyben foglaltakrél a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsigot minden év jenuar 31. napjaig tdjékoztatni
sziikséges. A nyilvéntartis vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Jegyzé/aljegyzd felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényld a kdzérdeklt adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hatérid8 credménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készitéséért megallapitott kiltségtérités dsszegének feliilvizsgélata érdekében birdsdghoz
fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljérdsi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadis indokait, illetve a masolat készitéséért megéallapitott
koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.



III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossiga

Az onkormiényzat és a polgirmesteri hivatal feladatkérébe tartozé iigyekben - kiiléndsen az allami és
dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és Snkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasira és az errc kitott szerz8désekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és -
személyek részére kiildnleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozéan - a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatdsinak biztositisa és kotelezettségének teljesftése a Jegyzd/aljegyz6 feladata. Ennek
érdckében rendszeres kozzététellel, téjékoztatissal hozzaférhetdvé teszi az onkorminyzat és a
polgérmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatdsi kotelezettség az Info, torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiiléndsen a szerv;

- hatéskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtckédban 1évd adatfajtikra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell,
Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el8allitisarol és hataridére t6rténd megkiildésérdl,

b) akozzétételre keriil adatok pontossagarél, szakszertiségérdl és aktualitisardl kdzzététel elétt
€s utin,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovéabbitasaro].

A szervezeti egységek vezetbi a felelosségi korikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek atjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetsi éinek a lehetGséggel annak tényét rogziteni kell. A felelgs
személveket meg kell jeloni.
A kozérdekii adatokat Gordisa Kozség Onkorményzata a térvényi eldirdsoknak megfeleléen kell

kézzétenni. A kozzétételrdl az Onkormanyzat a Jegyz6/aljegyz8/ ttjan gondoskodik. Az adat frissitéseket
az adatban bekovetkezett viltozdst kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkorményzat rendelkezik honlappal, (www.kovacshidahu) annak miikédésénck
biztositdsaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatdsaért a Jegyzd/aljegyz6/ a felel6s, aki gondoskodik:

a) ahonlap kézérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruknirajénak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elhdritis4rél,

b) a hozzé megkiildstt adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos clérhetdségérsl,
frissitésérél €s arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett kdzérdekd adat melyik
hivatali egységt6l szirmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre 4tadott adatokkal vald
cgyezOségérdl),



d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, térlés, maodositas
elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérdl,

e) az adatok kizzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak napldzasardl, a
napléadatok mentésérél,

i} az adatfeleldsok elérheidségi adatainak ¢s a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarél
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A Jegyzb/aljegyzd/ - a Hatbsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatédrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyzb/aljegyz6 a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjén évente feliil vizsgdlj a az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kbzzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelelds a kdzzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztettetve elektronikus titon vagy elektronikus
adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, az
adatviltozds utdni 2. napig eljuttatja az adatkozlShoz vagy kozvetlenitl az adatbzisba rogziti. A
felhaszndlé 4ltal kitdltendd nyomtatvinyokat, irlapokat az adatfelelés letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzl8hoz eljuttatott és a kizzétett adatok egyezoségét.

Az adatkdzl$ ellendrzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kézlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszobiléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatk6z16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak a naplézasarél.

Az adatkézl gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
moédositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatdsa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozz4, a
naplérd] biztonsagi mésolatot készit,

3. A kézérdekl adatok helyeshftése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkormédnyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgdltatdsért a Jegyzd/aljegyzé a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltirisa esetén
az adatfelel8s elallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat tartalmazé, kiilén jogszabélyban
meghatérozott kbzzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett 4tadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitisinak szikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlét, aki az
eltavolitds irdnt a megjel6lt idSpontban, ennek hianydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra, valamint a
korabbi adat elérhetbségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkezé csemény détumét &s iddpontjat, valamint az azt kezdeményezd felhaszmald
nevét.

A honlapon szerepld kbzérdekdi adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténé eltavolitdsinak iddpontjdra, illetve eldz6 llapota



archivéldsanak (honlapon tartisanak) idStartaméra a szabAlyzatban el8irtak az irdnyaddk az aldbbiak
szerint;

amennyiben a kbzzétételi lista az adat €18z Allapotanak archivumban tartasat irja el8, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megorzési idd elteltéig nem sziintethets meg, az
adatvéltozas (fiisslics) tényét, idejét, az 6j allapot fellelhettségét, az archivumban elérhetd
adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
€826 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzb/aljegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesftését, a kdzérdekii adatok
megismerésére irinyul6 igényekrol és az Info, térvény végrehajtasaval 6sszefliggs kotelezettségek
teljesitésérdl évente december 31-ig beszimol a Képvisel8-testiilet felé.

A beszidmolé alatimasztasat szolgalé informacickat a szervezeti egységek vezet6i november l6ig a
Jegyzo/aljegyzd rendelkezésére bocsatjak.

A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgiltatas formaja és az
igényl6k Altal megtéritett koltség dsszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabilyzat 2021 ‘!D Df’ Crrereeenans st napjén 1ép hatalyba.

// jé ,,,ag ] \ CORDISH f,“;
Tlosfai Péterné atvani Edit Jegyzé, - e
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Kalmarné Domsodi Tvett aljegyzé
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1. melléklet
A kozérdekii adatok szolgaltatasira kijelolt személyek

Az Onkorminyzat Jegyzéje: llosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az Onkorminyzat aljegyzdje: Kalmarné Domsidi Ivett

...............................................................................................................
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igény bejelentés

Az jigényl6 személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kbzérdeki adat(ok) konkrét megjelolése;

Az adatkérés idépontja: .......... coer ceeevrenirevnncercincersessessensses
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész alahiizandé):
Az adatokro] szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekiniésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem
Nyilatkozat

ATulirott.......ccooveee v (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
u felmeriil6 koitségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirisdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
véllalom az altalam kért informéciékrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz KOUSEZet a........veecevecceerereeerir s o, Onkorméanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonisa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alghtizandd) személyesen, postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kivetkezd cimen, illetdleg személyes stvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ........ccccovves v cievies v e o
CIM: et e
E-mail cim:......coviviieeceee e,
Keli,........ 20 e e e et
igényld aldirdsa
4 kért adatszolgéaltatast.. ..db ............... kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.
Jegyzd
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3. melléklet

A kozérdekd adatroél készitett masolatért fizetendd kiltségtérités mértéke

2021.01.02.t61
Ac}atikozlés Koltségnemek
modja
Adathordozé Postai koltségek Munkaerd-
koltsége raforditas
koltsége
A/4-es oldal fénymasoldsa [10C Ft/lap mindenkor érvényben 1&v6 0Ft/ora
fekete-fehér) ostai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymasoldsa [10C Ft/lap mindenkor érvényben 1évé O Fi/6ra
(szines) ostai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymésolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 1évé 0Ft/ 6ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymadsolasa [200 Fi/lap mindenkor érvényben 1évd OFt/o6ra
{szines) ostai dijazas alapjan
CD lemezre frds 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben 1&vé OFt/ora
ostai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft / lemez mindenkor érvényben lévo 0 Ft/ éra
ostai dijazas alapjan




